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คูม่อืการใชโ้ปรแกรม CM POS Inventory 
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เอกสารรบัของ, สง่ของ  
  การสรา้งเอกสาร 
  การแกไ้ขเอกสาร 
  การบันทกึ, ลบเอกสาร 
  การเรยีกดเูอกสาร 
 
เอกสารบนัทกึประจําวนั 
  การโหลดขอ้มลูขาย 
  การเพิѷม, ซอ่นรายการสนิคา้ 
  การลา้งคา่ 
  การบันทกึเอกสาร 
  การบันทกึขอ้มลูเป็น Excel 
 
รายงาน 
  การพมิพร์ายงาน 
  การปรับรูปแบบการพมิพ ์
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พืҟนฐาน 
 
การเขา้ใชโ้ปรแกรม 
 

 
 
การเปลีѷยนภาษา 
 

 
 
หลักการทํางาน 

1. เปิดรา้นดว้ยโปรแกรม Back Store (วันทีѷเอกสารตา่ง ๆ ในโปรแกรม CM POS Inventory จะนํามาจากวันทีѷเปิดรา้น)  
2. ขายสนิคา้ดว้ยโปรแกรม Front Store 
3. ระหวา่งวันจนถงึกอ่นปิดรา้นดว้ยโปรแกรม Back Store ใหท้ําเอกสารตา่ง ๆ ดังนีѸ 
- เอกสารรับของ (ถา้มกีารรับสนิคา้) 
- เอกสารสง่ของ (ถา้มกีารสง่สนิคา้) 
- เอกสารบันทกึประจําวัน (ตอ้งสรา้งและปิดงานเอกสารนีѸทกุวันทีѷมกีารเปิดรา้นขายของ) 
4. เมืѷอทําเอกสารตา่ง ๆ ในโปรแกรม CM POS Inventory เสร็จใหท้ําการปิดรา้นดว้ยโปรแกรม Back Store  
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เอกสารรบัของ, สง่ของ  
 
การสรา้งเอกสาร 
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การแกไ้ขเอกสาร 
 

 
 
หากตอ้งการลบสนิคา้ออกทําดังนีѸ 
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การบันทกึ, ลบเอกสาร 
 

 
 
การเรยีกดเูอกสาร 
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เอกสารบนัทกึประจําวนั 
 
การโหลดขอ้มลูขาย 
 

 
 
การเพิѷม, ซอ่นรายการสนิคา้ 
 
เหตผุลทีѷตอ้งเพิѷมสนิคา้ เชน่ สนิคา้ใหม ่(จงึไมเ่คยมกีารบนัทกึไวใ้นระบบ Inventory เลย) ทีѷมกีารผลติแตวั่นนัѸนขายไมไ่ดเ้ลย ทําใหห้ลังจากโหลด
ขอ้มลูขายจงึไมม่รีายการสนิคา้นัѸนปรากฎ (ถา้สนิคา้นัѸนมกีารขาย หรอืมกีารรบัของ, สง่ของโปรแกรมจะแสดงสนิคา้นัѸนเสมอ) แตเ่ราจําเป็นตอ้งลง 
Production และ Unsold จงึตอ้งเพิѷมรายชืѷอสนิคา้นัѸนเขา้มา 
 
เหตผุลทีѷตอ้งซอ่นสนิคา้ เชน่ สนิคา้บางรายการไดเ้ลกิขาย หรอืไมม่กีารเคลืѷอนไหวนานแลว้แตโ่ปรแกรมยังแสดงชืѷอสนิคา้นัѸนอยู ่(เพราะเคยมกีารบันทกึ
ไวใ้นระบบ Inventory) ทําใหม้รีายการสนิคา้เยอะมากจนลายตา จงึควรซอ่นรายการสนิคา้นั Ѹนเสยีเพืѷอใหร้ายการสนิคา้ทีѷแสดงลดลง ทําใหง่้ายตอ่การมอง
และกรอกขอ้มลู 
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การลา้งคา่ 
 

 
 
การบันทกึเอกสาร 
 

 
 
เมืѷอกดปุ่ มปิดงานโปรแกรมจะแสดงขอ้ความเตอืนดังรูป หากมัѷนใจวา่ทกุอยา่งเรยีบรอ้ยกดปุ่ ม Yes 
 

 
 
หากมเีอกสารรับของ, สง่ของบางเอกสารของวันนีѸทีѷยงัไมไ่ดปิ้ดงาน โปรแกรมจะแสดงขอ้ความเตอืนดังรูป 
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การบันทกึขอ้มลูเป็น Excel 
 

 
 
หากเอกสาร Excel ทีѷไดม้คีวามกวา้งของคอลัมน์แคบใหท้ําดังนีѸ 
 

 
 
รายงาน 
 
การพมิพร์ายงาน 
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การปรับรูปแบบการพมิพ ์
 

 
 
กอ่นพมิพส์ามารถกําหนดความกวา้งของคอลัมน์ทีѷตอ้งการพมิพไ์ดโ้ดยทําดังนีѸ 
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เทคนคิอืѷน ๆ 
 
ในหนา้รับของ, สง่ของสามารถกําหนดใหแ้สดงเฉพาะรายการสนิคา้ทีѷตอ้งการไดด้ังนีѸ 
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ในหนา้บันทกึประจําวัน คณุสามารถใชปุ้่ มลกูศร ซา้ย, ขวา, บน, ลา่ง ในการเลอืกเซลลต์า่ง ๆ ไดโ้ดยไม่ตอ้งใชเ้มา้สเ์ลอืก 
การปรับความกวา้งของพืѸนทีѷกรอกขอ้มลูในหนา้บันทกึประจําวัน ทําดังรูป 
 
 

 


